Szkota Podstawowa nr 7 w Koninie - Biuletyn Informacji Publicznej

Ogtoszenie o naborze na stanowisko Specjalisty ds.
kadr i ptac w Szkole Podstawowej nr 7 w Koninie

Jednostka: Szkota Podstawowa nr 7 w Koninie
Stanowisko: Specjalista ds. kadr i ptac

1. Warunki zatrudnienia:

- forma zatrudnienia - umowa o prace
- wymiar zatrudnienia - 1/1 etatu

1. Wymagania zwigzane ze stanowiskiem
- niezbedne:

- obywatelstwo polskie;

- petna zdolnos¢ do czynnosci prawnych oraz korzystania z petni praw publicznych;

- stan zdrowia pozwalajacy na zatrudnienie na stanowisku;

- posiadanie wyksztatcenia wyzszego badz Sredniego;

- posiadanie doswiadczenie na podobnym stanowisku;

- posiadanie znajomosci zagadnien w zakresie prawa pracy, ustawy Prawo O$wiatowe, Karty Nauczyciela,
znajomos¢  przepisébw  prawa samorzadowego, przepisOw o ubezpieczeniach spotecznych,

- umiejetnos¢ postugiwania sie narzedziami informatycznymi (Srodowisko Windows, pakiet biurowy Microsoft
Office, Excel)

- wysoka kultura

.- dodatkowe:

- komunikatywnos¢,

- odpowiedzialno$¢ i rzetelnosé,

- sumiennos¢,

- umiejetnosci planowania,

- umiejetnos¢ pracy w zespole,

- umiejetnos$¢ pracy pod presjg czasu,
- znajomos$¢ programéw linii Vulcan,

1. Zakres zadan:

- prowadzenie szczegétowej dokumentacji pracowniczej (teczki personalne, karty wynagrodzen i zasitkéw
chorobowych, ewidencja czasu pracy);

- sporzadzanie umdw o prace, wypowiedzehn umoéw o prace, wystawianie swiadectw pracy;

- obliczanie i przygotowywanie wyptat wszystkich zasitkdw z ubezpieczenia spotecznego oraz obliczanie i
sporzadzanie miesiecznych deklaracji podatkowych oraz dla ZUS;
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Wymagane dokumenty aplikacyjne powinny by¢ przez kandydata wtasnorecznie podpisane i ztozone w sekretariacie
szkoty lub przestane w terminie do 04.10.2024 r.

do godziny 14 °0 ( decyduje data wptywu do sekretariatu szkoty) na adres :

Szkota Podstawowa nr 7 w Koninie, ul. Wyszyhskiego 44, 62-510 Konin; w zaklejonej kopercie z dopiskiem :,Oferta
pracy - specjalista ds. kadr i ptac"

Aplikacje, ktére wptyna po wyzej okreslonym terminie nie beda rozpatrywane. Otwarcie ofert nastapi w dniu 07
pazdziernika 2024 r.

Zakwalifikowani kandydaci zostang powiadomieni telefonicznie o terminie i miejscu przeprowadzenia rozmowy
kwalifikacyjnej.

Informacja o wyniku naboru podana bedzie do publicznej wiadomosci na stronie internetowej szkoty : www.s p
7.konin. pl w zaktadce BIP.

Konkurs przeprowadzi komisja konkursowa powotana przez dyrektora szkoty.

Dyrektor zastrzega sobie prawo do odwotania konkursu.



